MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PROCURADORIA DA REPUBLICA EM SANTAREM/ITAITUBA

TERMO DE REFERENCIA
PGEA n° 1.23.002.000681/2024-11

AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

1 - DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a aquisicdo de materiais de expediente e outros para
atender demanda da Procuradoria da Republica em Santarém/Itaituba/PA, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item CATMAT

1

2

3

4

619537

485372

419757

270869

Descri¢ao

Base de corte (placa), tipo A2, medindo 60
cm de comprimento x 45 cm de largura,
formato retangular, com base de PVC
emborrachado, tipo dupla face, frente com
marcagdo em centimetros e meio centimetro
e verso em polegadas e angulos.

Unidade de fornecimento: UNIDADE

Estilete tipo ldmina retratil; espessura: 18
mm, material Corpo: plastico reforcado;
Caracteristicas adicionais: empunhadura em
borracha em cabo ergondémico; possui trava
de seguranca da lamina

Unidade de fornecimento: UNIDADE

Lamina para estilete; material: ago
cromado; largura: 18 mm, aplicagdo: estilete
retratil

Unidade de fornecimento: Cartucho com 10
laminas

Régua Comum; Material: Aluminio;
Comprimento: 50 cm;  Graduagao:

Und

Cartucho

Qtd

Valor de Referéncia

Valor
Unitario

R$ 68,90

RS 24,95

RS 21,06

RS 18,27

Valor Total

R$ 68,90

74,85

RS 21,06

RS 36,54
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10

11

12

611018

279056

463147

441683

461788

200399

410348

415869

Centimetro ¢ Polegada; Tipo Material:
Rigido

Unidade de fornecimento: UNIDADE

Fita adesiva; material: papel; Tipo: dupla
face; largura: 12 mm; comprimento: 30 m;
cor: transparente; Aplicacdo: multiuso

Unidade de fornecimento: ROLO

Fita adesiva; material: papel; Tipo: dupla
face; largura: 19 mm; comprimento: 30 m;
cor: transparente; Aplicacdo: multiuso

Unidade de fornecimento: ROLO

Papel Fotografico Auto-adesivo; Material:
papel; gramatura: 180 g/m? comprimento:
297 mm; largura: 210 mm; cor: branco
brilhante; acabamento superficial: brilhante

Unidade de fornecimento: PACOTE com 50
folhas

Papel Fotografico Auto-adesivo; Material:
papel; gramatura: 80 g/m? comprimento:
297 mm; largura: 210 mm; cor: branco;
acabamento superficial: brilhante

Unidade de fornecimento: PACOTE com 20
folhas

Papel para impressio tipo: Couché,
gramatura: 180 g/m?, comprimento: 297
mm; largura: 210 mm; cor: branco

Unidade de fornecimento: PACOTE com 50
folhas

Papel Opaline; gramatura: 180 g/m?
comprimento: 297 mm; largura: 210 mm;
cor: branco; caracteristica adicional: liso

Unidade de fornecimento: PACOTE com 50
folhas

Pistola aplicadora de cola quente; poténcia
de pico: 60 W; tensdo alimentacao: 110/220
V; aplicagdo: colagem; caracteristicas
adicionais: profissional

Unidade de fornecimento: UNIDADE

Pilha alcalina; tipo: bateria; tamanho:
grande; modelo: 6122, sistema
eletroquimico: Nimh; tensdao nominal: 9 V;

RL

RL

PCT

PCT

PCT

PCT

10

10

30

R$ 12,18

R$ 14,70

R$ 29,10

R$ 22,43

R$ 31,50

R§ 20,08

R§ 43,92

R$ 13,21

R$ 121,80

RS 147,00

R$ 58,20

RS 112,15

R$ 63,00

R$ 40,16

R§ 43,92

R$ 396,30
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13

14

15

16

17

18

19

600389

202371

405791

278330

242747

206997

615509

caracteristica adicional: formato retangular
Unidade de fornecimento: UNIDADE

Bateria nao recarregavel; tipo: botdo;
aplicacdo: equipamentos eletronicos em
geral; tensao nominal: 3 V, modelo: CR1616

Unidade de fornecimento: UNIDADE

Perfurador de papel; Material: metal; tipo:
pequeno; tratamento superficial: niquelado;
capacidade de perfuragdo: 8 folhas;
funcionamento: manual; quantidade de
furos: 1 furo

Unidade de fornecimento: UNIDADE

Prancheta Portatil; Material: acrilico;
comprimento: 330 mm, largura: 230 mm;
espessura: 2 mm; caracteristicas adicionais:
com prendedor de metal na parte superior
central; capacidade de transmitancia:
transparente

Unidade de fornecimento: UNIDADE

Tesoura Multiuso; material: ago inoxidavel;
material cabo: polipropileno; comprimento:
20 cm; caracteristicas adicionais: laminas
com pontas arredondadas

Unidade de fornecimento: UNIDADE

Tesoura de Picotar Papel; material: aco
inoxidavel, material cabo: polipropileno;
comprimento: 23 cm; caracteristicas
adicionais; acabamento em formato de
zigue-zague

Unidade de fornecimento: UNIDADE

Barbante de Algodao Cru; quantidade fios:
4 UN; acabamento superficial: cru; peso
aproximado 600 gramas (915 metros)

Unidade de fornecimento: ROLO

Placa acrilica; Material: acrilico;
transmitancia: transparente; largura: 21 cm;
altura: 30 cm; espessura: 2 mm;
caracteristicas adicionais: Display vertical
com fixacdo por fita dupla-face; aplicagao:
porta-folha informativo

Unidade de fornecimento: UNIDADE

UN

RL

20 R$ 1,21
1 R$21,44
5 R$20,00
3 R$ 25,61
1 R$45,95
1 R$2420
5 R§$2725

R$ 24,20

RS$ 21,44

R$ 100,00

R§ 76,83

R§ 45,85

R$ 24,20

R$ 136,25
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20 285832 Ima para mural; didmetro: 20 mm; cor:  CART 3 R$6,52 R$ 19,56
diversas; formato: redondo

Unidade de fornecimento: CARTELA com
10 unidades

TOTAL RS 1.632,21

1.2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum e ndo-continuo.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 6 (seis) meses contados da emissdo da nota de
empenho, na forma dos artigos 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O custo estimado total da contratagao ¢ de RS 1.632,21 (mil, seiscentos e trinta e dois reais
e vinte e um centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.6. Sera adotada a modalidade dispensa de licitagdo com base no inciso II, Art. 75 da Lei
14.133/2021, visto que o valor estimado da contratagdo € inferior a R$ 59.906,02.

2 — FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Da fundamentagao

2.1.1 A Contratagdo visa atender a demanda da Procuradoria da Republica em Santarém/Itaituba,
para fortalecer e apoiar a atuagdo finalistica da Unidade.

2.1.2 O presente termo guarda fundamentacdo nos seguintes normativos, dentre outros que
regem a matéria:

e [EI N°14.133. DE 1° DE ABRIL DE 2021, que estabelece normas
gerais de licitacdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios;

e [EI COMPLEMENTAR N° 123/2006, que institui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, dentre outras
disposigoes;

e PORTARIA PGR/MPU N° 148. DE 7 DE DEZEMBRO DE 2022, que
dispoe sobre a dispensa de licitagao, na forma eletronica, de que trata a Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Ministério Publico da
Unido.

e INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 81, DE 25 DE
NOVEMBRO DE 2022, que dispde sobre a elaboragdo do Termo de
Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos, no
ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e
sobre o Sistema TR digital.

e PORTARIA PGR/MPU N° 28, DE 16 DE MARCO DE 2023, que
Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre regras e diretrizes para a atuacdo do agente de
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https://www.mpu.mp.br/contratacoes/documentos-produzidos-pelo-gt/PORTARIAPGR_MPUN148_2022_Dispensa.pdf
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/legislacao-relacionada/portaria_agente_contratacao.pdf

contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e dos gestores
e fiscais de contratos, no ambito do Ministério Publico da Unido.
e PORTARIA PGR/MPU N° 178, DE 13 DE SETEMBRO DE 2023, que

dispde sobre o procedimento preliminar e o processo de apuragdo de
responsabilidade e aplicacdo das san¢des administrativas previstas na Lei
n°® 14.133/2021, a licitantes e contratados, no ambito do Ministério Publico
da Unido e da Escola Superior do Ministério Publico da Unido.

® PORTARIA N° 174, DE 20 DE MARCO DE 2019, que regulamenta a
gestdo e fiscalizagdo dos contratos administrativos no ambito do
Ministério Publico Federal.

2.2 Dos quantitativos

2.2.1 Os quantitativos apresentados no presente Termo de Referéncia baseiam-se no consumo da
Procuradoria da Republica em Santarém/Itaituba, bem como nas necessidades apresentadas pela
Unidade.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. O objeto da presente contratacdo compreende o fornecimento de materiais de expediente e
outros, conforme detalhamento e especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrig¢do do objeto,
devem ser atendidos os requisitos estabelecidos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.2. Deverdo ser observados, nos casos em que se apliquem, e em atendimento a Lei n.
14.133/2021, critérios, praticas e diretrizes que promovam o desenvolvimento nacional
sustentavel nas contratacdes realizadas pela Administracdo Publica Federal. Deverao, ainda, ser
respeitados os requisitos ambientais referentes aos materiais utilizados na fabricacdo dos
produtos ofertados, de forma que esses produtos sejam sustentdveis ou de menor impacto
ambiental em relacdo aos seus similares.

Subcontratacio
4.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacio

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, em razdo do baixo valor e a aquisicdo ser com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos.

5 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Condic¢oes de Entrega

5.1 A formalizacdo da contratagdo ocorrera por meio de Nota de Empenho, com fulcro no art. 95,
I, da Lei n® 14.133/2021.

5.2. O prazo méximo para o fornecimento e a instalagao do objeto ¢ de 30 (trinta) dias corridos,
a partir do dia util imediatamente posterior ao dia do envio da Nota de Empenho.

5.3. A Contratada fornecera o objeto deste Termo de Referéncia em parcela tnica, de acordo com
a nota de empenho emitida.

5.4. O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado o motivo, e
com a anuéncia do setor ou fiscal responsavel.

5.5. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego e horario:

Endereco Responsaveis Horario
Procuradoria da Republica em Coordenador da PRM e Das 9h00 as 16h00
Santarém/PA Substituta (segunda a sexta-feira)

Avenida Marechal Castelo Branco, Telefone:(93)3512-0800
915, Bairro Interventoria, Santarém/PA
CEP 68020-820

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.3. O orgdo ou entidade poderd convocar representante do Contratado para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021).

Fiscaliza¢ao Técnica

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragado (inciso VI do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.5.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histoérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;
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6.5.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.5.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.6. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢Oes de habilitacao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

6.6.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.8. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.12. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecu¢ao
dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.
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6.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.1.1. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.1.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo

7.1.3. O fiscal setorial do contrato, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico.

7.1.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato apurara o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdao dos servigos ou do fornecimento realizado em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

7.2. O servigo ou o fornecimento seréd recebido definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico ou do fornecimento e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.2.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.2.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
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7.2.4. Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.2.5. Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo ou do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Faturamento

7.4. Ap6s comunicagdo do gestor do contrato e no prazo de até 2 (dois) dias tteis, a
CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em nome da
Procuradoria da Republica no Para, CNPJ n° 26.989.715/0019-31, acompanhada das
respectivas comprovacdes de regularidade perante a Receita Federal (e INSS), FGTS e Justi¢a do
Trabalho (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n® 12.440/2011).

7.5. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos
apurados pela fiscalizagao.

7.6. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o
CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a sanar o problema em 2 (dois) dias tuteis, com
suspensdo do prazo de pagamento.

7.7. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES deverd apresentar
com a Nota Fiscal a declaragao de optante do simples nacional a fim de evitar a retengdo na fonte
dos tributos e contribuigdes, de acordo com a Lei Complementar n° 123/2006. A declaragdo deve
ser assinada eletronicamente com certificado digital pessoa fisica (¢CPF) ou remetida em sua via
original dentro da embalagem dos itens a serem entregues. Nao serd aceita assinatura digitalizada
e nem assinatura usando certificado pessoa juridica (¢CNPJ), conforme orientacdes da Receita
Federal.

7.8. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retengdo dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.9. Serdao deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e juros de
mora de tributos e contribui¢des sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso,
configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigacao.

7.10. A fatura ou nota fiscal e demais documentos deverdo ser encaminhadas através do Sistema
de Protocolo Eletronico do MPF, que pode ser acessado em: https://www.mpf.mp.br/mpfservicos

Condicoes de pagamento

7.11. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado pelo(s) servico(s) efetivamente prestado(s)
OU apo6s o recebimento definitivo do material, em moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente,
mediante Ordem Bancéria.
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7.12. O pagamento poderd ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidagdo de qualquer
obrigacdo financeira que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.13. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentagao da fatura ou nota
fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importard na interrup¢ao da
contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apos a regularizagdo da
situacao.

7.14. Para efeito de pagamento, considerar-se-4 paga a fatura na data da emissdao da Ordem

Bancaria.

7.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizagdo financeira
devida pelo CONTRATANTE, mediante a aplica¢dao da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo

I=(TX/100), assim apurado: 1= (6/100) 1=0,00016438
365 365

Em que:

I = Indice de atualizagio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7.15.1. Aplica-se a mesma regra disposta no paragrafo anterior, na hipotese de eventual
pagamento antecipado, observado o disposto no art. 38 do Decreto n°® 93.872/1986.

7.16. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, serd verificada a pertinéncia da
retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribui¢ao Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social (CONFINS) e Contribuicdo para o
PIS/PASEP, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.
Ademais, a retencdo do Imposto Sobre Servigos (ISS) ocorrerd desde que esteja prevista em
regulamento que se aplique ao caso.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor preco do
item.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera em parcela unica.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.
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8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual (CCMEI), cuja aceitag@o ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.27. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.27.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
€ que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto no inciso XI do art. 4°,
inciso XI do art. 21, incisos I do art. 42, §§2°a 6° da Lei n® 5.764 de 1971,

8.27.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual (DRSCI), para cada
um dos cooperados indicados;

8.27.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagdo do servigo;

8.27.4. O registro previsto no art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

8.27.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.27.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) Ata de fundacao;
b) Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) Editais de convocagao das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;

e) Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

f) Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao.
8.27.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

n° 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

9 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

9.2.1. Gestao/Unidade: 001/200075
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9.2.2. Fonte de Recursos: 100
9.2.3. Programa de Trabalho: 03062003142640001

9.2.4. Elemento de Despesa: 3 0 — Material de Consumo

Santarém-PA, 23 de agosto de 2024.

(Assinado Digitalmente) (Assinado Digitalmente)
EGLIS LEAL DE MELO ELAINE MESQUITA BARROSO
Equipe de Planejamento Equipe de Planejamento
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